
学校法人宮崎総合学院　宮崎こども・医療専門学校

科目コード KOIC 0084

履修区分

講義 開講学年 学期

柳原　哲郎 実務経験 単位数

回 授業外学習時間

1 30分

2・3 60分

4・5 60分

6～9 120分

10・11 60分

12～16 150分

17・18 60分

19・20 60分

21・22 60分

23～27 150分

28～30 90分

31・32 60分

33・34 60分

35・36 60分

37・38 60分

39・40 60分

41・42 60分

43 30分

44～47 120分

48 30分

49～53 150分

54～58 150分

59～63 150分

64～68 150分

69 30分

70～74 150分

75～79 150分

80～84 150分

85～89 150分

90 30分

授業の概要
学科：実務で必要な医療関連法うや医療保険制度についての知識を習得する
実技：医療事務者の最重要業務について理解し、技術を習得する

授業科目名 メディカル

学科・コース名 こども未来科 選択必修

授業形態 3年次 前期

担当教員 有 3 単位

授業の
目的・目標

・診療報酬請求業務や窓口業務など医療事務職として必要とされる技能を学び、医療事務者の業務内容を理解す
ることを目的とする。
・医療事務技能審査試験（メディカルクラーク）（医科）の合格を目標とする。

授業計画・内容 授業外学習の内容

オリエンテーション、【学科】医療保険制度・療養の給付について 医療保険制度の復習

【実技】初診料、再診料、外来診療料の算定 初再診料、外来診療料算定の復習

【学科】医療機関の分類、医療保険の分類、保険給付について 授業内容の復習、保険の法別番号を覚える

【実技】投薬料（院内処方・院外処方）の算定 投薬料算定の復習、計算練習の課題

【学科】保険者番号、窓口業務、請求業務について 授業内容の復習

【実技】注射料の算定、処置料の算定 授業内容の復習、計算練習の課題

【実技】外来カルテ（初再診・投薬・注射・処置）からの算定① 外来カルテ算定のやり直し、復習

【実技】手術料の算定 手術料の算定の復習

【学科】公費負担医療制度について、学科確認テスト 公費制度の復習、法別番号を覚える

【実技】検査料、画像診断料の算定 授業内容の復習、計算練習の課題

【実技】外来カルテ（初再診～画像診断）からの算定② 外来カルテ算定のやり直し、復習

【実技】接遇問題の説明、練習問題① 接遇問題のやり直し、敬語の復習

【実技】麻酔料、リハビリテーション料等の算定 授業内容の復習、計算練習の課題

【実技】医学管理、在宅医療の算定 授業内容の復習、計算練習の課題

【実技】入院料の算定 入院料算定の復習、計算練習の課題

【実技】入院カルテからの算定① 入院カルテ算定のやり直し、復習

【実技】入院カルテからの算定② 入院カルテ算定のやり直し、復習

【実技】接遇練習問題② 接遇問題のやり直し、復習

【実技】レセプト点検（外来・入院）　演習 点検問題のやり直し、復習

模擬試験説明、模擬形式の練習問題 模擬形式の解き方の復習、必要な資料整理

模擬試験①実施　解答・解説 模擬試験問題のやり直し、復習

模擬試験②実施　解答・解説 模擬試験問題のやり直し、復習

模擬試験③実施　解答・解説 模擬試験問題のやり直し、復習

模擬試験④実施　解答・解説 模擬試験問題のやり直し、復習

IBT形式模擬試験説明、操作練習 IBT方式の解き方復習、サンプル問題での操作確認

模擬試験（IBT）①実施　解答・解説 模擬試験問題のやり直し、復習

模擬試験（IBT）②実施　解答・解説 模擬試験問題のやり直し、復習

模擬試験（IBT）③実施　解答・解説 模擬試験問題のやり直し、復習

模擬試験（IBT）④実施　解答・解説 模擬試験問題のやり直し、復習

検定試験最終確認 実技・学科の総復習、検定用の資料整理

評価方法 授業態度：20％、模擬試験結果20％、検定試験結果60％で評価する

教科書 参考書
診療報酬・完全攻略マニュアル（医学通信社）
医療事務講座　医療保険制度のしくみ（ニチイ学館）
医療事務技能審査試験　受験対策問題集（ニチイ学館）


