
学校法人宮崎総合学院　宮崎こども・医療専門学校

科目コード KOIM 0027

履修区分

講義 開講学年 学期

吉野　有紀 実務経験 単位数

回 授業外学習時間

1 30分

2 30分

3 30分

4 30分

5 30分

6 30分

7 30分

8 30分

9 30分

10 30分

11 30分

12 30分

13 30分

14 30分

15 30分

16 30分

17 30分

18 30分

19 30分

20 30分

21 30分

22 30分

23 60分

24 60分

25 60分

26 60分

27 60分

28 60分

29 60分

30 60分

授業の概要
診療録をはじめとする、診断書、診療情報提供書などの医療文書が、情報伝達のコミュニケーションツールである
ことを理解し、それらが作成できるようになる。また、実際のIBT試験を想定し、紙媒体での演習を行うことで、IBT
試験特有の出題形式や時間配分、操作イメージを理解する。

授業科目名 医師事務作業補助Ⅱ

学科・コース名 医療事務科　総合コース 必修

授業形態 1年次 後期

担当教員 有 1 単位

授業の
目的・目標

医師事務作業補助者の業務内容を理解し、各種医療文書の作成が出来るようになる。

授業計画・内容 授業外学習の内容

「死亡診断書・死体検案書」とは、記載方法説明 死亡診断書・死体検案書を書く際のポイントをまとめる

死亡診断書①　作成、解説、確認 死亡診断書の記載方法を復習する

死亡診断書②　作成、解説、確認 死亡診断書の記載方法を復習する

死体検案書①　作成、解説、確認 死体検案書の記載方法を復習する

「医療要否意見書（生活保護）」とは、記載方法説明 医療要否意見書を書く際のポイントをまとめる

「給付要否意見書（治療材料・移送費）」とは 給付要否意見書を書く際のポイントをまとめる

医療要否意見書①　作成、解説、確認 医療要否意見書の記載方法を復習する

医療要否意見書②　作成、解説、確認 医療要否意見書の記載方法を復習する

「労働者災害補償（労災）保険意見書」とは、記載方法説明 休業（補償）給付金支給申請書を書く際のポイントをまとめる

休業（補償）給付金の支給申請書（様式8号）①　作成、解説、確認 休業（補償）給付金支給申請書の記載方法を復習する

休業（補償）給付金の支給申請書（様式8号）②　作成、解説、確認 休業（補償）給付金支給申請書の記載方法を復習する

「自動車損害賠償責任保険診断書」（自賠責）とは、記載方法説明 自動車損害賠償責任保険診断書を書く際のポイントをまとめる

自動車損害賠償責任保険診断書①　作成 自動車損害賠償責任保険診断書の記載方法を復習する

解説、確認 自動車損害賠償責任保険診断書の記載方法を復習する

自動車損害賠償責任保険診断書②　作成 自動車損害賠償責任保険診断書の記載方法を復習する

解説、確認 自動車損害賠償責任保険診断書の記載方法を復習する

「主治医意見書（介護保険）」とは、記載方法説明 主治医意見書を書く際のポイントをまとめる

主治医意見書①　作成 主治医意見書の記載方法を復習する

解説、確認 主治医意見書の記載方法を復習する

主治医意見書②　作成 主治医意見書の記載方法を復習する

解説、確認 主治医意見書の記載方法を復習する

「処方箋」とは、記載方法説明、作成、解説、確認 処方箋を書く際のポイントをまとめる

インターネット試験（IBT方式）の概要、注意点の説明 IBT試験の構成・出題傾向をまとめる

診断書・健康診断書　練習問題（紙媒体） IBT試験の出題形式を復習する

入院・通院・手術証明書・出生証明書　練習問題（紙媒体） IBT試験の出題形式を復習する

診療情報提供書・傷病手当金支給申請書　練習問題（紙媒体） IBT試験の出題形式を復習する

死亡診断書・死体検案書・医療要否意見書　練習問題（紙媒体） IBT試験の出題形式を復習する

休業（補償）給付金の支給申請書・処方箋　練習問題（紙媒体） IBT試験の出題形式を復習する

自動車損害賠償責任保険診断書・主治医意見書　練習問題（紙媒体） IBT試験の出題形式を復習する

まとめ 全授業についての要点をまとめる

評価方法
・到達目標に明示しているカルテ記載内容に対する理解度を定期試験における評価基準の一つとする
・授業態度、提出物：20%、期末試験：8０％で評価する

教科書 参考書 ・メディカルドクターズクラーク講座　テキスト４（株式会社ニチイ学館）


